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مورد تایید  مدارک آیا 

 می باشد

با امضا و اثر انگشت  1کاربرگ شماره به انضمام ذیصلاح  درخواست معرفی مجری ارسال

 مالک

 

 شناسایی مالک :مدارک 

 تصویر شناسنامه وکارت ملی مالک -
تصویر شناسنامه وکارت ملی وکیل  -

) مالک  وکالتنامهبه انضمام تصویر 
 در صورت داشتن وکیل(

 کروکی ملک تایید شده توسط    -
 سازمان و شهرداری 

مدارک شناسایی ملک) سند یابرگه -
 واگذاری (

 

  به مجری اعلام 

اعلام نواقص به 

  مجری 

 بخش مکاتبات –ورود مجری به سامانه جامع   

 

 : نکته

 : کاربرگ2کاربرگ شماره -

وداظهاری و درخواست کنترل خ

 ظرفیت و صلاحیت سازنده

: کاربرگ تعهد  3کاربرگ شماره -

 مجری و معرفی سرپرست کارگاه

:کاربرگ تعهد  4کاربرگ شماره -

 تمام وقت مجری حقیقی

: کاربرگ گزارش 8شماره کاربرگ  -

  وضعیت پروژه

 فرم اطلاعات قرارداد-

 خلاصه پرونده-

 

قرارداد اجرا باید ممهور به مهر و 

امضای  مجری و امضا و اثر انگشت 

 مالک باشد.

ارائه شده  درخواست آیا 

 مورد تایید می باشد

: کاربرگ معرفی 1کاربرگ شماره 

 مجری ذیصلاح

 خیر

 خیر

 بله

 و قرارداد اجرا  pdfفایل  درخواست ثبت قرارداد اجرا به انضمام ارسال 

و بیمه نامه مسئولیت حرفه ای مجریان  8،  4،  3، 2 ،1 کاربرگهای شماره

  و مدارک شناسایی مالک ذیصلاح

 در ظرفیت اشتغال به کار مجریقرارداد اجرا  ثبت

 قرارداد اجرا  گردش کار ثبت

 بله

از   مهندسی راحق الزحمه خدمات 
بخش خدمات  -سامانه جامع  

 –مهندسی قسمت کارهای فعال 
 گزینه صورتحساب پرداخت نمایید

 

 ارسال مکاتبه معرفی مجری  به شهرداری



   قرارداد اجراثبت  گردش کار       

 بخش مکاتبات –به سامانه جامع   مجری ورود  -1

      معرفی مجری  ) کاربرگ  1شماره  کاربرگری ذیصلاح به انضمام درخواست معرفی مج  ارسال -2     

 به واحد کنترل ظرفیت اشتغال   (  یصلاحذ

 با امضا و اثر انگشت مالک ارسال گردد. 1کاربرگ شماره  -1تبصره 

  4،    3  ،2  ،1  هکاربرگهای شمار  و  قرارداد اجرا    pdfفایل    ثبت قرارداد اجرا به انضمام    درخواستارسال  -3

ای مجریانو    8، نامه مسئولیت حرفه  بیمه  و  پرونده  ، خلاصه  قرارداد  اظلاعات  شناسایی    فرم  و مدارک 

 مالک.

تصویر شناسنامه وکارت ملی   ،  تصویر شناسنامه وکارت ملی مالکمدارک شناسایی مالک شامل    -2تبصره  

کروکی ملک تایید شده توسط  سازمان ،    به انضمام تصویر وکالتنامه ) در صورت داشتن وکیل(مالک    وکیل  

 می باشد. برگه واگذاری ( مدارک شناسایی ملک) سند یا، و شهرداری 

 

شماره    -3تبصره س  2کاربرگ  صلاحیت  و  ظرفیت  کنترل  درخواست  و  خوداظهاری    ازنده( )کاربرگ 

)کاربرگ تعهد   4کاربرگ شماره  ،  )کاربرگ تعهد مجری و معرفی سرپرست کارگاه(    3کاربرگ شماره  ،

 می باشد.) کاربرگ گزارش وضعیت پروژه (  8و کاربرگ شماره  تمام وقت مجری حقیقی ( 

 باشد. قرارداد  اجرا باید ممهور به مهر و امضای  مجری و امضا و اثر انگشت مالک -4تبصره       

گزینه    –بخش خدمات مهندسی قسمت کارهای فعال    -از سامانه جامع      مهندسی را حق الزحمه خدمات    -  4

 .صورتحساب پرداخت نمایید

و ثبت قرارداد اجرا در ظرفیت اشتغال به    پس از پرداخت حق الزحمه خدمات مهندسی  ر مرحله نهایی  د  -5

   صورت می پذیرد. به شهرداری  نامه معرفی مجری ارسال کار مجری ، 


